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COMPRAS

Asesoria y Desarrollo de Sistemas de Veracruz SA de CV
Departamento de Sistemas

Para realizar este proceso se debe de tener asignado el permiso 58 y realizar el siguiente proceso:

Para dar de alta una compra se tienen dos opciones la primera opcién es cuando la compra ya

tiene una orden de compra que se levanto anteriormente y la segunda cuando la compra apenas

se va a ingresar.

ALTAS DE COMPRAS

Paso 1. Entrar al menu de Compras > Altas
[ ADS ALUMINIOS CFDT V33 < Version 20184 Build 1475 [ALUMINIO ¥ CRISTA

Catalogos

Ventas Inventario
& Altas
R L
CxP D

Orden de Compra

Reporte de Productos comprados

Paso 2. Introducir la clave del proveedor o dar clic en el botén de “Buscar”.

"[E ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA SA. DE CV] [E==R—
No.Prov | l@&uscar l #Fact. Compra de |CREDITO 9 Fecha Compra (12/03/2019 ~
m Almacen |VERACRUZ 9 Fecha Vencimiento |12/03/2019 ~
Saldo: I” Buscar por Clave Proveedor T Modificar
copico CONCEPTO [cant. eost  [woesc. [wa  |mporte  [Noaticwo |
1EPS (0.0
% D1 % D2 % D3 % D4 % D5 % D6 Costo + Subtotal 0.0
000 ooo[ oo0of oo0of ooo] o000 | 1.00 - %Deto. |0.0 - Descuento (0.0
=Importe (0.0
+LV.A. 0.0
15 Productos (F3) By Guardar Todo (F2) | {# Observaciones &3 Otra Compra B] salir | ~ Total [00
1270372019 [Comora arabada v commitada

Paso 3. Saldra la ventana de catalogo de Proveedores. En la parte superior se debe de escribir el
nombre del proveedor, posteriormente seleccionarlo con doble clic.

Catalogo de Proveedores —
| ~Buscar Proveedor
g Nombre del Proveedor |
© CANCELADOS | IALUMINIO l I
Prov. Razon i [t Saldo ‘ o
UIDO EXTRAL, S.A. DE C.V. CREDIT! 0
30 DISTR.DE HERRAJES P/ALUMINIO, S.A DE C.V CREDITO 0
31 ALUMINIO TEXCOCO, S.A. DE C.V. CREDITO 12483.9399999981
36 VAL Y VAL, S.A. DE C.V. CREDITO 0
50 ALUMINIO, S.A DE C.V. 2939.59
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Paso 4. Introducir el Folio Fisico del documento de Compra, posteriormente dar enter.

[ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV.] [ESE
No.Prov [50 Buscar || #Fact. | Comprade | e Fecha Compra [12/03/2018 ~
ALUMINIO, S.A DE C.V. “ Almacen |[VERACRUZ ~|  FechaVencimiento [12/03/2019 ~
Saldo: 2939.59 _ I Buscar por Clave Proveedor B Modificar
conigo  [concepTO [eant. Jcost  [woesc. [wa  [ipoRTE  [Moaticulo |
. T
Paso 5. Elegir la Forma de Pago de la Compra, de crédito o de contado.

V@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV] Li‘ﬂu

No.Prov [50 B Buscar | #Fact. Compra d¢ |crReDITO ~| Fecha Compra (12/03/2019 ~

ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 m Almacet Fecha Vencimiento |12/03/2019 -

Saldo: 2939.59 _ T Buscar purciave B Modificar |

conigo  [concepto [cant. fcost  [woesc. [va  [mpoRtE  [Noarticuo |

Paso 6. Seleccionar el almacén que va a efectuar el inventario de la compra.

E ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV] Lilﬁg
No.Prov [50 Buscar | #Fact. Compra daJceenmn -1 Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO, 5. DE CV. co g 12/03/2019 -

Almacen |VERACRUZ hd Fecha Vencimiento
\verAcRuz |
saldo: 2939.59 I Buscal pjERACRUZ

P B Modificar
conigo  [concepo | ﬂ-l‘ilénl:[mm (T e o]
|xALAPA

Paso 7. Se puede modificar la Fecha de Compray la Fecha de vencimiento de la compra.

"I ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA SA. DE CV] ==
No.Prov |50 Buscar | #Fact. Compra de |CREDITO = Fecha Complal 12/03/2019 ~ I |
ALUMINIO, 5.4 DE C.V. co3 i Almacen [VERACRUZ =] Fecha Vencimiento | ] o
Saldo: 2939.59 _ " Buscar por Clave Proveedor B Modificar
€ODIGO [concerto [cant. |cost |wpesc. [va  |mportE  [no) 24 25 26 27 28 1 2

3 4 5 6 7 8 9
10 11§D 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
38 1 2 3 4 5 6
T JHoy: 12/0512%9

Paso 8. Después de haber introducido los datos de la compra, dar enter. Y en la parte superior en
los datos se mostrard en color gris. Esto quiere decir que ya no se modificaran los datos.

@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV.]

(= | (2D |
No.Prov |50 Buscar | #Fact. ‘Compra de |CREDITO = Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO. S.A DE C.V. co3 it Almacen |VERACRUZ - Fecha Vencimiento |12/03/2019 - |
Saldo: 2939.59 i ™ Buscar por Clave Proveedor Modificar
CODIGO |CONCEPTO

[cant.  [cost  |wpesc. |va  [porTE  [Moarticulo

En caso que se desee hacer una modificacidn en los datos, dar clic en el botén de “Modificar”. Asi
se habilitara la modificacion de los datos que se requieran.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV.]

I
No.Prov |50 & Buscar | #Fact. Compra de |CREDITO hd Fecha Compra |12/03/2019 ~
ALUMINIO, S.A DEC.V. €03 b

Almacen [ A~ Fecha Vencimiento [12/03/2019  ~|
Saldo: 2939.59

) ™ Buscar por Clave Proveedor I ' Modificar | 4
CODIGO CONCEPTO

[cant. Jcost  [wpesc [wa  |mporre

No.Articulo |
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Paso 9. Una vez ingresados los datos de la compra, el usuario debe proceder a capturar los
productos, para esto tiene 3 opciones:

1. Escribir directamente el cédigo de barras del producto sobre el recuadro
2. Buscar el producto en el catdlogo de productos, pulsando la tecla F10
3. Leer el cédigo de barras del producto con el lector

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DECV]

o)
No.Prov |50 Buscar #Fact. Compra de |CREDITO - Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 f Almacen |VERACRUZ i Fecha Vencimiento |12/03/2019 -
Saldo: 2939.59 ™ Buscar por Clave Proveedor Modificar
CODIGO CONCEPTO [canr. |C;®ST [%pesc. [va  [poRTE  [No.Articulo

Cualquiera de las 3 opciones lo llevara al siguiente resultado:

'@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV] [E=mEEE )
No.Prov IW_ ® Buscar | #Fact. Compra de m Fecha Compra |12/03/2019 ~
ALUMINIO, 5.A DE C.V. co3 i Almacen ,W;l Fecha Vencimiento |12/03/2019 -

Saldo: 2939.59 I” Buscar por Clave Proveedor B Modificar
m !{‘ﬁN{‘QTﬁ !{‘ﬂNT COST m‘ !T\/ﬂ !VMDﬁDTﬁ !N Articul
[ PLACO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 0 749.25 0 16

Como puede observarse en la imagen, el producto es cargado con todos los datos que ya tienen
dados de alta, el costo y los impuestos.

De manera informativa el sistema calcula el costo del producto.

Nota Importante:

El costo del producto mostrard el ultimo costo de compra del producto para ese proveedor, si no
hay compras previas de ese proveedor, el costo del producto aparecerd en ceros

Recuerde que para modificar el costo del producto en la compra debe contar con el permiso:

Si se requiere modificar el costo del producto en la compra, se debe ir a la seccion de COST.
Posteriormente introducir el costo del producto que se desea y dar Enter.

2
@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV]

(=[O et
No.Prov |50 & Buscar | #Fact. Compra de |CREDITO hd Fecha Compra |12/03/2019 ~
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 m Almacen |VERACRUZ - Fecha Vencimiento |12/03/2019 -~ |
Saldo: 2939.59 i I Buscar por Clave Proveedor B Modificar |
cobico  [concepTo [canr. [JcosT [hoesc. [wa  [mpoRTE  [Noarticulo |

PLAOO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES [} 749.30 l 16

Paso 10. Introducir la cantidad de producto que se desea comprar y posteriormente dar enter.

[5] ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V] | PR
No.Prov |50 Buscar | #Fact. ‘Compra de |CREDITO - Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 i Almacen |VERACRUZ ] Fecha Vencimiento |12/03/2019 -
Saldo: 2939.59 i " Buscar por Clave Proveedor Modificar

coniGo  [concerTo |canr. cosT  [wpesc. [wa  [mpoRTE  [Noarticuo |

PLACO3Z ACRILICO 3MM 1.20 X 180 COLORES 2 74930 0 16
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Antes de ingresar el descuento el usuario debe saber que:

o El descuento por producto afecta directamente el costo del producto, asi que al actualizar

el costo, éste se recalculara y serd actualizado con descuento.

Paso 11. Al dar Enter se pasard a la seccién de descuento del producto %DESC. Introducir el
Descuento que se requiera para el producto y dar Enter.

@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV]

P
No.Prov |5|J_ B Buscar | #Fact.| Compra de lm Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO, 5.A DE C.V. co3 i Almacen ,W[ Fecha Vencimiento |12/03/2019  -|
Saldo: 2939.59 ™ Buscar por Clave Proveedor Modificar

cobico  [concerTo [cant. cost  [|wpesc. [ua |mportE  |Noarticulo

PLAOO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 749.30 6 $ 1423670

Paso 12. Al pulsar Enter el sistema lo enviard al IVA del producto, esto nada mas para
corroborarlo, si el usuario quiere modificarlo puede modificarlo. PULSAR ENTRE

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV.]

o
No.Prov ISU_ R Buscar | #Fact. — Compra de lm Fecha Compra |12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 i Almacen lm Fecha Vencimiento |12/03/2019 =
Saldo: 2939.59 I Buscar por Clave Proveedor Modificar

CODIGO |CONCEPTO |CANT‘ |COST |%DESC‘ |IVA |IMPORTE |Nu‘Ar‘ti(u\u |

PLAGO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 749.30 5 § 1423670

Paso 13. El cursor bajard y el usuario puede seguir ingresando productos, realizando el mismo
proceso.

@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV.]

=)
No.Prov ,5ﬂ_ B Buscar #Fact. Compra de ’W’ Fecha Compra (12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 0 Almacen IWI Fecha Vencimiento |12/03/2019  ~|
Saldo: 2939.59 ™ Buscar por Clave Proveedor B Modificar

cobico  |concerTo [cant.  [cost  |woesc. [wa  |mpoRTE  [Norticulo

PLACO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 749.30 5 16 $ 1423670

ELIMINAR UN PRODUCTO DE LA COMPRA

Para eliminar un producto de la compra se debe seguir el siguiente procedimiento:
Paso 1. Dar clic sobre el cddigo del producto a eliminar.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.]

e
No.Prov l-"U_ S Buscar | #Fact. Compra de |CREDTTO T Fecha Compra (12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 m Almacen |VERACRUZ - Fecha Vencimiento |12/03/2019 1=
Saldo: 2939.59 il ™ Buscar por Clave Proveedor Modificar

cobiGo  [comcepTo [cant.  Jcost  [wpesc. [wa  |mpoRTE  [Noarticulo |

PLAOO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 180 COLORES 2 749.30 5 16 $ 1423670

ACRILICO 3MM 1.20 X 180 CRISHUMOBLCO 2 740 0 16 $ 1480000 03
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Paso 2. Pulsar la tecla SUPRIMIR, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

- ~
CONFIRMACION =)

@ Seguro de borrar el Registro, Este no se Imprimira..

Paso 3. Pulsar en el botdn Sl y el producto sera eliminado de la compra.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A, DE C.V.] [E=REEE)
No.Prov |50 Buscar | #Fact. Compra de |CREDITO # Fecha Compra |12/03/2019 =
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 i Almacen |VERACRUZ E Fecha Vencimiento |12/03/2019 -
Saldo: 2939.59 i I~ Buscar por Clave Proveedor Modificar

CoDIGO CONCEPTO [cant.  [cost  [wpesc. |wa  [mporte  [noarticulo |

PLAGO3 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 74930 5 16 |s 1423670

RELACIONAR PRODUCTO PROVEEDOR

Para relacionar un producto con proveedor, seguir con los siguientes pasos.
Paso 1. Teclear F4 y posteriormente nos mostrara la ventana de Relaciona Producto Proveedor.

f Yy
@ Relaciona Producto Proveedor Elﬁu

Clave del Producto
| Buscar | HNuevo Productol

Clave Producto Proveedor: 50

ALUMINIO, 5.A DE C.V.

H Guardar Relacion (F2) |

Paso 2. Ingresar la clave del producto que requiera relacionar con el proveedor, o dando clic en el
botén de “Buscar”. Saldra la ventana de catdlogo de productos, en la parte superior se debe de
escribir el nombre del producto y posteriormente seleccionarlo con doble clic.

i . e
[ Relaciona Producto Proveedor | o= ey cnaiocooE oucTos_Aaca Veacrur_eecio e L

Clave del Producto

ACTIVOS
 CANCELADOS

© Acabado
 Familia Precio Venta: $0.00
Clave Producto Proveedor: 50 © Marea

ALUMINIO, 5.A DE C.V.

B Guardar Relacion (F2)
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Paso 3. Después de haber seleccionado el producto a relacionar, introducir clave de producto. Al
terminar dar clic en el botdn de “Guardar Relaciéon” o teclear F2.

@ Relaciona Producto Proveedor lElﬁu [3] Relaciona Producto Proveedor l-:- ﬂu
Clave del Producto 775 Clave del Producto 775
PLARD3 Buscar | HNuevo Productol FLARD3 Buscar | Nuevo Productol
ACRILICO 3MM 1.80 X 2.40 CRIS.HUMO.BLCO ACRILICO 3MM 1.80 X 2.40 CRIS.HUMO.BLCO
Clave Producto Proveedor: 50 Clave Producto Proveedor: 50
ALUMINIO, S.A DE C.V. 03214 ALUMINIO, S.A DE C.V.
I cuardar Relacion (F2) I ke Guardar Relacion (F2) I

Paso 4. Saldra la ventana de confirmacién, preguntando si estan correctos los datos para grabar. Si
es asi, dar clic en “Si”. Aparecera una ventana informando que la Relaciéon ha sido guardada
correctamente, dar clic en “Aceptar”.

. ,
CONFIRMACION ——

@ Estan correctos los datos para Grabar

= o Aceptar
- Aceptar

———————

r Yy
Informacion M

Relacion Guardar Correctamente

Nota: Ahora si se podra seleccionar ese producto que se acaba de relacionar con el proveedor.

Paso 14. Una vez ingresados los productos de la compra, se procede a aplicar los descuentos por
documento, seguln sea el caso. Dichas opciones se encuentran en la parte inferior de la ventana de
compra:

Ingresado los valores PULSAR ENTER.

E 'ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.] E‘%ﬂ
No.Prov [50  Buscar | #fact]  Comprade[eomo | Fecha Compra [12/03/2019 -/
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 © Almacen[viRackuz |  Fecha Vencimiento [12/03/2019 -

Saldo: 2939.59 _ I Buscar por Clave Proveedor B Modificar
copiGo concePTO Jcanr.  Jcost  [woesc. [wa  [mportE  [noarticuo |
ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 749.30 5 16 $ 1,423670
IEPS $ 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo +Subtotal [$  1423.67
[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo [ ooo -%bcto. [] | -Descuento [$ 0.00
=Importe [$  1,423.67
+LVA.[$ 22779
18] Productos (F3) By Guardar Todo (F2) | [#1 Observaciones & Otra Compra ¥l salir N — e |
12/03/2019 [Compra grabada y commitada
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Paso 15.- Para capturar una observacién, dar clic en el botén de “Observaciones”.

IEPS |5 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo + Subtotal |5 1,423.67
[ 000 oo0o] ocoo] o000 oo00o[ o000 | 0.00 - % Decto. (0.0 - Descuento |$ 0.00
=Importe |$  1,423.67
I _I +LVA.[§ 22779
1] Prod (F3) | E» Guardar Todo (F2) | {# Observaciones &3 Otra Compra ] salir - Total |3 1,651.46
12/03/2010 |F:Relacion Proveedor - Producto; F10: Catalogo de Productos 2

@ Observaciones

=)

Después de escribir las observaciones,

. , . COMPRA DE FRIUEBA
Dar clic en el botén de “Salir”.

Limpiar |

] salr E5C) |

—

En caso que se desea agregar un producto nuevo a la compra, dar clic en el botdn de productos o

tecleando F3.

IEPS |$ 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo + Subtotal [$  1,423.67
[ ooo] oo ooo[ ooo] oco0of o000 | 0.00 -%Dcto. (0.0 - Descuento [$ 0.00
=Importe |$§  1,423.67
+LVA. [§  227.79
By Guardar Todo (F2) | [#1 Observaciones Otra Compra ¥l salir —Total [§ 165146
12/03/2019 [F4:Relacion Provesdor - Producto; F10: Cataloge de Productos 2

Aparecerd una ventana de pregunta, si se desea dar una alta, si es asi dar clic en “Si”.
Posteriormente se abrira la ventana de alta de productos.

e h i ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
Pregunta [ﬁ ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
ALTAS DE PRODUCTOS
| Clave Grupo
I I £] Nuevo Grupo
@ Desea dar una alta Acabado Familia Tipo Sevende Medida | EStado
@« 1.= Activo
BLANCO -||-00 ~|[INVENTARIO -||[NORMAL -|PZA -
| ) K| l Pzl 2. cancetada
1 2 | 3A | SAT |
< S5i } Mo Proveedor No.Articulo Kilos
vl
Cotizar Precio Lista  Peso Descuentos Costo Neto
|_1(1-qu 2.USD)| 1.00 0.0000 | 0.0000 0.00( 0.00| 0.00 0.0000 Costo NetoC
Cotizar A Precio Lista-A Perimetro  Descuentos Costo Neto-A 0.0000
[[40-MxN 2-U8D) 4,00 0.0000 0.0000 | o0.00[ o0.00[ o0.00| 0.0000
Cto.NetoC Yolva Nivel Precio YoUtil. Precio Vta Cto Ult. Comp Cto Prom
[ 0.0000 | 0.0 |PRECIOA RO o o [o
No. |Razon Social Proveedor No.Articulo PLista  [PListaA | %D1 |%D2 |%D3 |%D4 |%D5 |%D6 |Costo Fech. U.C.
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Paso 16.- Para guardar la compra, dar clic en el botdn de “Guardar Todo” o teclear F2.

Sistemas de Veracruz SA de CV

Departamento de Sistemas

/ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DECV] LEI&E
No.Prov ’50— B Buscar | #Fact. — Compra de ,m Fecha Compra [12/03/2019 -
ALUMINIO, S.A DE C.V. co3 i Almacen [VERACRUZ | FechaVencimiento |12/03/2019 -
Saldo: 2939.59 _ I Buscar por Clave Proveedor T Modificar
conigo|concepTo [eant. cost  [woesc. [va  |mportE  [Noaticuo |
PLAOOZ /ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES 2 74930 5 16 $ 1423670
|
IEPS |$ 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo +Subtotal |$  1,423.67
mmm| 0.00| 0.00 m | 0.00 - % Deto. |T - Descuento |$ 0.00
=Importe [$  1,423.67
+1VA. |$ 227.79
5] Productos (F3) ' [# Observaciones &3 Otra Compra ] salir | Total|$ 165146
|I12/03/2009 [F:Relacion Proveedor - Producto; FL0: Cataloge de Productos.

Paso 17.- Se mostrard una ventana de confirmacion, preguntando si estan correctos los datos para

grabar, dar clic en el boton “Si”. Posteriormente aparecerd una ventana informando que la
transaccion ha sido exitosa, dar clic en “Aceptar”.

' l
CONFIRMACION )

@ Estan correctos los datos para Grabar
TS P e |

Paso 18.- Seleccionar el tipo de forma que se de

Deseo imprimir en 7

¥
Informacién u

Transaccion exitosa

L Acpter |
- Aceptar __| )

sea imprimir.

Factura |

Tiket |

Paso 19.- Si selecciona que se desea imprimir en formato de Factura, saldra la vista previa, como

se muestra en el ejemplo.

Para imprimir, dar clic en el botdn del icono de la impresora.

10
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UO@HN

PROVEEDOR: 50 ALUMINIO, SADEC.V.
DIRECCION:  LIMONARIA #04

CIUDAD:

TELEFONO: 229645005

CONTACTO

COND. PAGO:

IMPORTE|]

PLACO3 2 ACRILICO 3MM 1.20 X 1.80 COLORES

LA CASA DEL VOLOVAN

RFC RONM900529QRA =
CALZADA LAZARO CARDENAS # 346, COL. MARCO ANTONIO MUNOZ
BOCA DEL RIO, VER.

COMPRA
No. 3216

No. FACTURA: 3216
FECHA: 12/03/2019
ALMACEN:

FLETE

$749.30 5% $1,423.67

DAR DE ALTA UNA COMPRA CON UNA ORDEN DE COMPRA REALIZADA

Paso 2. Para realizar una Compra con un requerimiento de orden existente se oprime la tecla F12

en el campo marcado.

{3 ALTAS DF ENTRADAS [ALUVENIO ¥ CRISTALES AWVISA SA. DF C.V) E W ™ T
No.Prov | pra de [crtorio - Fecha Compra

Almacen |VERACRUZ ¥ Fecha Vencimiento |09/02/2020 -
Saldo: . I Buscar por Clave Provesdor @ Modificar

%Dl %D2 %D3 %D4 %DS %D6

1§) Productos (F3) ] I Guardar Todo (ml [ Observaciones ] Dovn;unn]

Costo
[ooo[ @[ e[ owo[ ooo| o [ 1%  -%oas [om

cooi60  |concesro [cant. |cost  [woesc. [va  [mporte  [Noadicuo |

1] salir I

09022019 HiRelacion Proveedor - Producto: FIO: Catalogo de Productes

+ Subtotal 0.0
- Descuento 0.0
“Importe (0.0

+1LVA. 00
= Total 0.0
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Paso 3. Agregar el nimero de folio de la orden de compra y dar clic en agregar.

Facturacion de Ordenes de Compra lE‘éu
Folia: 1 Agregar
LConsultar [l Salir |
[ p

Paso 4. Teniendo el requerimiento de orden de compra, dar clic en el botén Consultar.

-
[E3 Facturacion de Ordenes de Compra Eléu
Falio | bgreagar

1 ALUMINIO, 5.4 DE CV. 09/02/2019

| 4

Paso 5. En la siguiente ventana muestra los productos registrados en el requerimiento de compra
seleccionado.

NOTA: Para agregar mas ordenes de compra a la misma compra, se tiene que repetir el proceso.

o

wev . W [
Noprov | WBuscar | Fact| Compra de [Guomo el Facha Compra [09/02/2019

' I - | 109/02/2020 -]
Saldo: . [ Buscar por Clave Proveedor B Modificar

oo Jeoncwto Jowrfco[woesc. fua_[awont__[neseuis |
0 T w o T oo

iows ;
fuions 2

wan o w8 wmaw
m2 o ® 3 s

ws[s oo
%DI %Dz %D} %D4 %DS  %D6 conto + Subtotal s
[ooo[ om[ ew[ o[ e[ @ [ 1%  -xbas 5 -Omcwemols’
“Importe [$-

l 2 Productos (F3) Iug..—m-m‘ Dm[ noninv-] ) saile ]‘::

22

165.70
s 12003
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Paso 6. Agregar el proveedor que se requiere, introducir la clave del proveedor o dar clic en el

botdén de “Buscar”.

Introducir la clave del proveedor. ~_

Illmms mmﬁ

1= DECV] - ~ S m——
ﬁ_ T Buscar ]mi Comprade om0 +| Fecha Compra 11/02/2019  ~
© Almacen [VERACRUZ =] Fecha Vencimiento |11/02/2020 -
Saldo: I Buscar por Clave Proveedor B Modificar
cooGo _|concerto Jowr Joost  [woesc [va  [aeorre  [nosmase |
=] S 100 o 16 s 500000
ALDs0s 0409 (] 16 s 81227
Ao 2 w2 o 1% s 354000
==
|
|
IEPS S 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %DS %D6 Costo +Subtotal | 1,035.63
[T ooo[ ooo[ ooo| ooo[ ooo| oo [ 100 -%Dcto. 00  -Descuento S 0.00
=Importe |$ 103563
+LVA S 16570
& Productos (F3) | b;—u-voao(m| 2 Observaciones | am;«w| Bsele | ouls 12003

Paso 7. Si se desea buscar el proveedor en el catidlogo de proveedores, dar clic en

“ ”
Buscar”.
[ ALTAS DE ENTRADAS IMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE V) ‘ ‘ e -
Noprov | | WFact. Compra de [cREDTTO =l Fecha Compra Huoz/znu -
T “ Almacen [VERACRUZ =] Fecha Vencimiento [11/02/2020 |
Saldo: T Buscar por Clave Proveedor & Modificar
cooico__|concerTo Joant Jeost  [oesc [va  [mpomte  [meaiao |
9 5 100 5
AD4g 3 w9 o s s
oas 2 w2 o ® s 3300
l
EPs[s  0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %DS %D6 Costa + Subtotal [$ 103563
[oo0[ oeo[ weoo| oso[ ooo[ wooo | 100 -%Deto. 00  -Descuento[s 000
Importe [§ 103563
+LVA.|$ 16570
) Productos (F3) | By Guardar Todo (m| [ Qbservaciones ‘ &3 Otra Compra ‘ Bsaic | ik 120133
1/02/2018 [FéiRelacion Proveedor - Producto; FL0: Cataloge de Productos

el botdn

Paso 8. En la ventana de catdlogo de proveedores, en la parte superior se debe de escribir el

nombre del proveedor, posteriormente seleccionarlo con doble clic.

Catelog de Proveedores —-— ==
Buscar Proveedor
V| & acivos Nombre del_Proveedor
© CANCELADOS | |[ALUMINIO I i
8 Razon_Social ‘ Cond_Pago ‘ Saldo
25 ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DEC.V. CREDITO
S03NJESAILLUMINID, 5 A DECY, M

" I
31 ALUMINIO TEXCOCO, S.A. DE C.V. CREDITO 12483.9399999981

36 VAL Y VAL, S.A.DEC.V. CREDITO ]
I 50 ALUMINIO, S.A DE C.V. 1738.26
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Paso 9. Posteriormente introducir el Folio Fisico del documento de la Compray dar Enter.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV.]

==

No.Prov [25 B Buscar | #Fact.[c01

ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DEC.V.

| Compra de [crenrro | Fecha Compra [12/03/2019 -~
ki Almacen |VERACRUZ < Fecha Vencimiento |12/03/2019 -
I” Buscar por Clave Proveedor Modificar

Saldo: ©

conico _[concerTo |canr. cost  [wpesc. [wa  [mrorTE  [noarticulo |
B 5 100 o 6 5 500000

ALD40E B 60400 |0 © s 181227

ALoa19 2 1772 ) 1 s 354400

Paso 10. Elegir la Forma de Pago de la Compra, de crédito o de contado.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.]

PsrE )

No.Prov |25 ® Buscar | #Fact.

Fecha Compra |12/03/2019 ~
Fecha Vencimiento [12/03/2019 ~

ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DECV. |01 i

saldo: 0 = B Modificar

conigo |concepTo [eant.  [cost  [wpesc. |va  [MpoRTE  [Noarticulo |
9 5 100 o 16 $ 500.000

(ALD408 3 60.409 o 16 3 181.227

ALo#s 2 2 o 16 5 354400

Paso 11. Seleccionar el almacén que va a efectuar el inventario de la compra.

[ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV]

No.Prov |25 F Buscar | #Fact.

[ESE==)
2019

ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DE C.V. col

Compra de |cREDITO - Fecha Compra |12/03/: ~
B Almacen VERACRUZ B Fecha Vencimiento |12/03/2019 ~
VERACRUZ | .
‘B Modificar

B och bkt o

Paso 12. Se puede modificar la Fecha de Compray la Fecha de vencimiento de la compra.

Saldo: 0

comiGo [concepTo [can popan acMosA . [va [ivpoRtE  [Noriculo
9 5 LAPA 16 $ 500.000

ALD408 3 60.409 o 16 $ 181.227

ALOA19 2 w2 o 16§ 354400

[ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V]

P

No.Prov [25 ) Buscar | #Fact,
ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, .A. DE C.V.

cot

Compra de [cREDITO ~
Almacen |VERACRUZ E Fecha i
I Buscar por Clave Proveedor @ Modificar |

Fecha Compr:

12/03/2019 ~
14/03/2019 -

Saldo: 0 < | marzo de 2019 |
€oDIGO CONCEPTO [eant. [cost  [%oesc. [wa  [mporte Mo e e e e i ean

dom lun mar mie jue vie sab|
_ s 100 ° 1S S0 154 25 26 27 28 1 2
ALD408 3 60.409 o 16 3 181.227 3 a 5 6 7 8 9
ALO41S 2 177.2 0 16 $ 354400 10 11 32y 13 ¢ 15 16

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6
Hoy: 12/03/2019

Paso 13. Después de haber introducido los datos de la compra, dar enter. Y en la parte superior en

los datos se mostrard en color gris. Esto quiere decir que ya no se modificaran los datos.

ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA SA. DE CV]

aﬂg

No.Prov |25 B Buscar | #Fact.

ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DECV. |4

Compra de |CREDITO = Fecha Compra |12/03/2019 -
é Almacen |VERACRUZ £ Fecha Vencimiento |14/03/2019 -
™ Buscar por Clave Proveedor B Modificar

Saldo: 0
CODIGO |CONCEPTO |CANT‘ |msT |%DESQ |[w« |IMPORTE |Nuam’cu\u |
) 5 100 0 16 $ 500000
ALD408 3 60.409 0 16 § 181227
ALO419 2 1772 0 16 $ 354400
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Paso 14. En caso que se desee hacer una modificacién en los datos, dar clic en el botén de
“Modificar”. Asi se habilitara la modificacidn de los datos que se requieran.

@ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV] E‘éﬂ

e e e
ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, SA. DEC.V. |cq4  Almacen[viracrz | echaVencimiento |14/03/2019 -
Saldo: 0 . I Buscar por Clave Proveedor

CODIGO |CGNCEPTO |CANT‘ |CUST |%DESC‘ |[VA |‘MPORTE |N0‘Amculn |

9 5 100 0 16 $ 500.000

ALDME ] 3 60.409 0 16 $ 181.227

ALO419 2 1772 0 16 5 354.400

Paso 15. Si se requiere introducir algun descuento en la compra, se debe de capturar el porcentaje
del descuento que se desee y dar enter para que se recalcule en los totales de la compra.

([ ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV] =R~
No.Prov 25 TjBuscar | #fact]  Comprade[cromo ] Fecha Compra
ALUMINIO EXTRUIDO EXTRAL, S.A. DECY. | oo © Almacen [VERACRUZ  ~|  Fecha Vencimiento |14/03/2019 -
Saldo: 0 . I Buscar por Clave Proveedor Modificar
conIGo CONCEPTO [eant.  cost  [wpesc. |va  [mMpoRTE  [Noariculo |
_ 5 100 o 16§ 500000
ALDAQB 3 60409 0 1§ 181227
ALO419 2 177.2 o 16 $ 354.400

IEPS |$ 0.00
% D1 % D2 % D3 % D4 % D5 % D6 Costo + Subtotal |$ 1,035.63
[o0o[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo] oo0 | 1.00 %Dcto. [10) | Descuento s 0.00
e $  1,035.63
+1V.A. |$ 165.70
15} Productos (F3) | By Guardar Todo (F2) | [ Observaciones | 3 Otra Compra B salir ol [ 120133
[12/03/2019 [F4Relacion Proveedor - Producto; F10: Catalogo de Productos

Paso 16.- Para capturar una observacion, dar clic en el botdn de “Observaciones”.

IEPS |§ 0.00
%Dl %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo + Subtotal [§  1,035.63

| D_D0| u.on| o.nu| n.no| n.uo| 0.00 | 1.00 - % Deto. IT - Deseuento |§ 0.00
~Importe [§  1,035.63

5] Productos (F3) | Gy Guardar Todo (F2) |||11_| Observaciones 2 Otra Compra | F] Salir EVA S —
= Total |§ 1,200.33

hﬁrm Fé:Relacion Proveedor - Producto; Fil: mﬁl‘l de Productos 4
[3 observaciones ‘ lglélg

COMPRADE FRUEBA

Después de escribir las observaciones,
Dar clic en el botén de “Salir”.

Lirnpiar | ] Salir [ESC)
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Si se desea realizar relacién producto proveedor, teclear F4. Se mostrara la siguiente ventana.

- = ~
[E3 Relaciona Producto Proveedor Eléu

Clave del Producto
=] Buscar | =] Nuevo Productol

Clave Producto Proveedor: 50

: ALUMINIO, S.A DE CV.

I Guardar Relacion (F2)

Se introduce la clave del producto y dar enter o buscdndolo con el botén de “Buscar” vy
posteriormente seleccionarlo con doble clic. Después dar clic en el botén de “Guardar Relaciéon” o
teclear F2.

P n
@ Relaciona Producto Proveedor E@u

Clave del Producto 1150
E Buscar | @ HNuevo Productol
SUMINISTRO Y FABRICACION DE CANCELERIA DE ALL

Clave Producto Proveedor: 50

0 ALUMINIO, S.A DE C.V.

IEl Guardar Relacion FZ; I

Saldra una ventana de confirmacién, en donde preguntara si estan correctos los datos para grabar,
si es asi, dar clic en el botdn “Si”. Posteriormente aparecera la ventana informando que la relacion
ha sido guardada correctamente, dar clic en “Aceptar”.

CONFIRMACION. i ] [Tt - - [
@ Estan correctos los datos para Grabar Relacion Guardar Correctamente
l' = TN - .
C s ) L pcepter D

En caso que se desea agregar un producto nuevo a la compra, dar clic en el botdn de productos o
tecleando F3.

IEPS [$ 0.00
%Dl  %D2 %D3 %D4 %D5 %D6 Costo + Subtotal [§  1,035.63
[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ o000 | 1.00 -%Dcto. [0.0  -Descuento[§ 000
=Importe |$  1,035.63

+LV.A. [$ 165.70
By . .
= Erodus (F3) ) E% Guardar Todo (F2) | {21 Observaciones Otra Compra ¥ salir T liﬂi 120133
12/03/2019 [Fa:Relacion Proveedor - Products; F10: Catalogo de Productos Al

16




Asesoria y Desarrollo de Sistemas de Veracruz SA de CV
Departamento de Sistemas

Aparecerd una ventana de pregunta, si se desea dar una alta, si es asi dar clic en “Si”.
Posteriormente se abrira la ventana de alta de productos.

MODULO D PRODUCT05 e e et
I [ﬁ‘ | ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
Pregunta (I ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A.DE C.V.
ALTAS DE PRODUCTOS
| Clave Grupo
I I 2} Nuevo Grupo
@ Desea dar una alta Acabado Familia Tipo Sevende Medida | Estado
# 1.- Activo
BLANCO ~||-00 ~|[INVENTARIO ~||[NORMAL ~|PZA -
I JI JI JI JI J  2.-Cancelado
1|1 ‘ 2-Exi i ‘ 3-Adici | SAT ‘
Si Mo Proveedor No.Articulo Kilos
C j | vl
Cotizar Precio Lista Peso Descuentos Costo Neto
[[1@-mxn 2-usp) 1.00] 0.0000 | 0.0000 | 0.00[ 0.00] 0.0 0.0000  Costo NetoG
Cotizar A Precio Lista-A Perimetro  Descuentos Costo Neto-A 0.0000
[[4@-mxn 2-usD) .00 0.0000 0.0000 | o0.00[ o0.00[ o0.00 0.0000
Cto.NetoG Ylva Nivel Precio %Util. Precio Vta Cto Ult. Comp Cto Prom
[ 0.0000 | 0.00 |PRECIOA - fo o o [o

No. |Razon Social Proveedor No.Articulo PLista PListaA |%D1 %D2 %D3 |%D4 |%D5 |%D6 [Costo Fech. U.C.

Paso 17.- Para guardar la compra, dar clic en el botdn de “Guardar Todo” o teclear F2.

' ALTAS DE ENTRADAS [ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV.] lﬂﬁg‘
NoProv [50 @ Buscar | #fact]|  Compradefcmomo | Fecha Compra
ALUMINIO, 5.A DE C.V. oot “ Almacen [VERACRUZ -|  Fecha Vencimiento [14/03/2019 -
Saldo: 1738.26 _ I Buscar por Clave Proveedor ‘B Modificar
CODIGO (CONCEPTO |CANT |COST |%DESC |]VA |]MPORTE |ND Articulo |

5 100 o 16 $ 500.000
ALD408 3 60.409 o 16 $ 181.227
ALO419 2 1772 o 16 $ 354.400
EPS [$ 0.00
%Dl  %D2 %D3 %D4 %DS %D6 Costo +Subtotal [§  1,035.63
[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo[ ooo | 1.00 -%Dcto. [0.0  -Descuento|s  0.00
=Importe |$  1,035.63
g > +LVA.|$ 16570
Productos (F3) | Guardar Tode (F2) {# Observaciones &3 Otra Compra F salir | - Total [$ 1,20133
12/03/2019 [Fa:Relacien Proveedor - Producte; F10: Cataloge de Preductos P

Paso 18.- Se mostrard una ventana de confirmacidn, preguntando si estan correctos los datos para
grabar, dar clic en el boton “Si”. Posteriormente aparecerd una ventana informando que la
transaccion ha sido exitosa, dar clic en “Aceptar”.

s n s
CONFIRMACION | Informacién [

@ Estan correctos los datos para Grabar Transaccion exitosa

I Aceptar__|
T

C s D r | .
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Paso 19.- Seleccionar el tipo de forma que se desea imprimir.

Deseo imprimir en T g

Tiket |
Eaclura |

Paso 20.- Si selecciona que se desea imprimir en formato de Factura, saldrd la vista previa, como

se muestra en el ejemplo.

Para imprimir, dar clic en el botdn del icono de la impresora.

[ print Preview
BBE@ W o« > om

LA CASA DEL VOLOVAN
RFC RONM900529QRA .
CALZADA LAZARO CARDENAS # 346, COL. MARCO ANTONIO MUNOZ
BOCA DEL RIO, VER.

COMPRA
No. 3215 i

PROVEEDOR: 50 ALUMINIO, S.ADEC.V.

DIRECCION:  LIMONARIA #04 No. FACTURA: 3215

FECHA: 12/03/2019

CIUDAD:
TELEFONO: 229645005 ALMACEN:
CONTACTO FLETE
COND. PAGO:
IMPORTE]
9 5 SUMNISTRO Y FABRICACION DE CANCELERWA DE ) $100.00 $500.00
ALD408 3 ANGULO 1/2 X 1/2 DURO-2 6.10 $60.41 $181.23
ALO419 2 ANGULO 1 X 1 MADERA 6.10 $177.20 $354.40
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